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• Faire part au Centre National de sa volonté de diriger un camp.

•Réserver des places S.N.C.F (une centralisation des commandes de train est assurée par
le Centre National)

• Dès l’accord du Centre National pour la Direction de Camp, effectuer avec le Responsable
National aux camps les formalités DDJS d’ouverture de camp.
La Fiche A,qui constitue une pré-déclaration,doit obligatoirement être envoyée “au moins 2 mois avant le début de l’ac-
cueil“, c’est-à-dire 2 mois avant le camp! Cette fiche n’est pas nominative, elle fait simplement état de l’existence de ton
camp.

• Envoyer une circulaire contenant les renseignements concernant le camp ainsi que:
Une fiche d’inscription 
La liste des affaires à emporter (ça aide les parents de l’avoir tôt)
L a fiche sanitaire de liaison
Demander taille, pointure, poids et niveau de ski (le loueur en aura besoin)
Certif icats de non-contagiosité et autorisations parentales pour les animateurs mineurs.
Convoquer les parents à une réunion d’inf ormation (voir d’inscription).

Envoi : Début Décembre pour une réunion le 10 janvier au plus tard.

• Adresser un double des courriers envoyés aux parents au Centre National

• Vérifier qu’au moins deux animateurs aient leur Brevet National de Premiers Secours B.N.P.S (ou AFPS,c’est la même
chose),sinon les envoyer en formation auprès de la Croix Rouge ou de la protection Civile.

• Etablir la liste des menus.

• Pre n d re co nt a cts avec les fo u rnisseurs : t a ri fs, l i v ra i s o n s, conditions de paiement, s’ a s s u rer que l’on a un frigo et un co n g é l ate u r.

• Prendre contact avec :
Les cars: choisir une compagnie.
Les loueurs de ski 
L a station de ski
L a location de voiture (Tu peux bénéficier de tarifs préférentiels en passant par le Centre National)

de J-90  à J-60

C H R O N O C A M P

L e préalable est un projet de camp qui tient la route financièrement et pédagogiquement.C’est-à-dire
une maison agréée Jeunesse et Sports,un budget prévisionnel acceptable,un camp de taille raisonnable,
de 70 à 90 enfants pour une maîtrise qui ne doit pas dépasser les 20 personnes et être équilibrée selon
les branches.Il faudra également faire attention à ne pas avoir trop d’animateurs en première année d’a-
nimation sur le terrain.
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• Demander un compte

·Vérif ier les signatures sur le compte bancaire utilisé pour le
camp.

• Préparation pédagogique avec les animateurs.

• Rédaction du dossier de camp destiné aux membres de la
maîtrise.Envoyer deux exemplaires au Centre National :le pre-
mier par co u rr ier  (la version papier), le second par mail  au
Responsable National des Camps (Ce dernier sera lui même envoyé
par mail à la DDJS qui le réclame systématiquement pour l’ouverture du camp.)

• Vérif ication des cotisations de tous les GL composant le Camp.

•Demande de bourses auprès des Communautés Juives des GL composant le Camp.

• Inventaire de la malle d’inf irmerie. Se procurer les fournitures auprès d’un médecin,pharmacien ou infirmier.

•Récupérer et envoyer au Centre National :
Les certif icats de non-contagiosité des animateurs (remplis et signés)

Les photocopies des autorisations parentales pour les animateurs mineurs

Les photocopies du BNPS de l’animateur qui aura en charge l’inf irmerie et de tous les autres BNPS ou AFPS

Les photocopies des titres de “Responsable d’animation du Scoutisme Français (délivrés par le Centre National) ainsi que
celles des BAFA complets.

Les photocopies des titres de “Directeur Scoutisme Français”.

• Réception du récépissé de la déclaration d’ouverture,avec le numéro d’enregistrement du camp à la DDJS - Ce docu-
ment prouve l’existence du camp, il serait donc bienvenu de le conserver... Ce récépissé s’accompagne des fiche A1 qui
serviront de déclaration définitive. Celles-ci sont identiques et doivent être remplies de la même façon.La seule différen-
ce réside dans l’encadré du haut.

L’encadré “DDJS Paris”, est à remplir et à renvoyer impérativement 20 jours avant le début du camp au Centre National,27,
av.de Ségur 75007 Paris.

L’autre encadré sera à retourner 8 jours avant le début de ton camp à la DDJS du département où il aura lieu.Cette adres-
se est précisée dans ce même encadré.

de J-60  à J-30

de J-30  à J-15



Ce délai de 8 jours étant le dernier délai,il serait judicieux,afin d’entretenir de bon rapport avec la DDJS locale, de faire l’en-
voi des 2 fiches A1 en même temps,c’est à dire 20 jours avant le début de ton camp.
Une fois tout ça acco m p l i ,tu pourras dire au revoir à la papera s s e rie DDJS (enfin pre s q u e,mais le re s te ne tient qu’à to i … )

• Finir d’établir la liste des menus du camp ;passer les commandes.

• Etablir la liste des campeurs et l’envoyer au Centre National.

• Réceptionner tous les paiements.

• Noter avec l’inf irmier les traitements en cours,les allergies,les restrictions à certaines activités.

• Organiser le système d’inf ormation pour les parents (chaîne téléphonique, répondeur, boite vocale).

• Envoi de la dernière circulaire aux seuls inscrits informant sur les lieux et heures de rendez-vous du départ,et de retour,
l’adresse du camp, la boîte vocale. (La liste d’affaires est déjà dans le courrier n°1 en principe).

• Expliquer aux parents qu’ils ne doivent appeler le C.N.qu’en cas d’urgence.

• Envoi (par fax) à Europ-Assistance de la liste des participants,(liste des enfants assurés – les noms et prénoms doivent
être indiqués précisément) et le paiement si ce n’est déjà fait.

• Retrait du billet collectif SNCF.

• Re-confirmation avec les cars de la liaison Gare-terrain.
Penser à demander une pancarte“Transports d’enfants”.

• Prendre contact avec les commerçants (boulanger, primeurs) et réception de la
grosse commande de denrées non périssables.(Même si on va chez Carrefour, on
peut leur demander de préparer d’avance une commande).

•Prendre contact avec le correspondant responsable du terrain,les ordures.

• Prendre contact avec le médecin,le pharmacien et les hôpitaux les
plus proches (afficher les numéros de téléphone bien en vue/ se procu-
rer la feuille des numéros d’urgence auprès du CN)

• Cachériser la cuisine, marquer les bonas et les “zones” L ait / Viande (se repor-
ter au cahier de la formation sur la cachérisation).

• Organiser la répartition des chambres/ Déco, préparation de la récep-
tion des enfants.
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de J-8  au dépar t

P R É C A M P



•Préparation des excursions ou activités exceptionnelles.

• Prévenir le CN et les parents dès l’arr ivée des enfants.

• Mise en œuvre du duo du Scoutisme Français. (Infir merie,Intendance/ ces document sont disponibles au CN à 4 Euro l’u -
nité).Concernant la comptabilité,il est possible de se procurer le logiciel ou la version papier au Centre National,ou bien
encore par téléchargement à l’adresse www.eeif.org.

•Effectuer un état des lieux minutieux avec le propriétaire.

• Donner des nouvelles aux parents tous les jours, leur rappeler les lieux et horaires de retour.Ceci peut se faire grâce à “allo
colo” ou plus simplement grace à un téléphone portable dont la messagerie sera chaque jour réactualisé par tes soins.
N’hésite pas à faire intervenir un enfant sur les messages.Tu peux aussi établir un système “Parent Relais” en choisissant un
parent de confiance dans chaque GL qui sera régulièrement informer et volontaire pour transmettre les informations aux
autres parents.Son numéro sera à leur disposition sur le dernier courrier. Un site internet sur le camp peut également être
un bon complément d’inf ormations.

• Informer le C.N.des éventuels changements d’horaires. Signaler sans hésiter tout accident, tout problème grave…

• Faire l’inventaire du stock de l’intendance et réadapter les menus du camp en fonction.

• Paiement des factures, remerciements (médecin,propriétaire.).

•Démarche auprès de la Poste ou du propriétaire pour faire suivre le courrier.

• Confirmer les cars pour la gare de retour.

• Préparer les repas pour le retour.Laisser la maison propre,visiter avec le propriétaire (état des lieux).

• Récupérer les affaires perdues.

• Effectuer un post-camp si nécessaire, pour terminer le rangement.
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P E N D A N T

L E S 3  D E R N I E R S J O U R S



• Rendre l’argent de poche non dépensé aux parents.

• Remboursement des frais médicaux: Demander aux parents de rembourser les frais médicaux engagés pour leur enfant
(Envoyer ensuite les ordonnances et feuilles de remboursement de la sécu).

• Continuer l’encaissement des chèques,en respectant les dates demandées.

•Surveiller l’encaissement des chèques par les commerçants.

• Redistribuer les bénéfices éventuels/ Demander aux GL de participer pour combler un déficit.
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À  L A G A R E- A P R È S



Envoyer un dossier de camp avec les infos nécessaires: la vie sur place, l’encadrement, la vie Juive, le ski,le confort du
chalet… bref, toutes les infos que les parents attendent et pour lesquelles ils s’inquiètent.

Indiquer une date maxi de paiement :( Au plus tard :J-15 )

Attention à l’attribution de bourses: se mettre d’accord d’avance avec les RGL, si chacun en accorde sans réfléchir,gare aux
surprises.

Contrairement au camp d’été où c’est la bouffe qui est la plus grande dépense,ici,billets de trains,
cars et ski ont une place prépondérante dans le budget. Donc ne pas surestimer le nombre d’ins-
criptions.

Etablir les budgets prévisionnels en fonction du nombre d’enfants:on peut voir si en cas de
mauvais recrutement c’est grave ou hyper grave…

Si la cotisation n’est  pas payée (par les parents ou le GL),les contrats d’assurance souscrits
par le Centre National ne sont pas applicables pour l’enfant ou l’animateur :donc faites le
nécessaire.

Les contrats,achats,etc...doivent être souscrits au nom des E.I. Le chef de camp ne sous-
crit rien en son nom,il est civilement et pénalement responsable des dépenses qu’il
engage au nom des E.I. Exemple d’intitulé :EEIF – David Cohen…

COMPTA : Gérer rigoureusement recettes et  dépenses au jour le jour autant que possible.A chaque dépense correspond une
facture numérotée,classée, et une ligne dans le cahier (ou le fichier) de compta.

Il est i mport a nt de teni r une compta EN TEMPS RÉEL,p a rce que to u tes les dépenses sont co n ce ntrées à la même péri o d e. . .
•Prendre toujours une petite marge de trésorerie, (ex :demander au propriétaire de la maison de ne pas encaisser le chèque
trop tôt, sinon t’es à -7000 Euros avant d’avoir commencé...).
• Se préoccuper du compte bancaire,lequel utilise-t-on?
• Est-ce que les bénefs précédents ont été redistribués?
•L e découvert comblé?
• Ceci est à voir avec le service financier du CN?
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L E CO U R R I E R AU X PA R E N T S

I N S C R I P T I O N S / FO R M A L I T É S

CO M P TA B I L I T É / B U D G E T

RE CO M M A N D AT I O N S, CO N S E I L S &  B O N S P LA N S



BUDGET :Ne rien oublier,prendre une marge de 10 %,poser des questions à un ancien qui vous suit... votre formateur de
l’an dernier,un ancien du GL.

Il s’agit de souscrire pour chaque enfant et pour la voiture, une assistance qui prendra en charge la plupart des frais (Si
vous leur téléphonez avant d’engager la dépense) et vous évitera bien des galères.
Exemple :I ls peuvent vous envoyer une ambulance pour amener à l’hôpital un début d’appendicite…

Lorsque tu rempliras le contrat, n’oublie pas de mentionner chaque NOM et PRENOM de toutes les personnes qui seront
présentes sur ton terrain,n’oublie pas de préciser quels sont les animateurs qui feront le pré-camp ;s’il y a des personnes
qui viennent pour aider, n’oublie pas non plus de les assurer.

Le plus important est que tu envoies le tout à Eric Aboudi au cabinet OCRA,28 rue Mathias 92100 Boulogne,avant le début
du mois de février.(Si tu ne penses pas avoir le nom de tous les participants, fais-le quand-même,tu pourras envoyer une
liste complémentaire par fax au début de ton camp,cette démarche se positionne bien sûr en solution de secours).

Il est également important de souscrire à l’assurance qui couvre le véhicule notamment parce que les services qu’elle pro-
pose (l’envoi de pièces détachées par exemple) ne sont pas prévus par les autres assurances (PAF d’environ 30 Euros).

Le précamp est inclus dans le camp E.I. Dès ce moment, il faut adopter le comportement que l’on exigera des enfants
et des animateurs et se conformer aux règles que l’on imposera. Quelle crédibilité si les responsables vont au resto et au
ski,chabbat, avec l’argent du camp (c’est-à-dire des parents)?

I l ne faut pas prendre le voyage à la légère,à cette époque les gares sont sur-
peuplées.

• S’organiser à l’avance pour le départ :
-Décider “qui fait quoi” avec le matériel nécessaire :Scotch,listes, chariots.
-Choisir un lieu de rendez-vous judicieux,proche des quais, aller voir sur place

avant. Exemple: Il y a 3 panneaux Grandes Lignes avec Chalom-Loisirs sous le 1er,
la Mairie de Sarcelles sous le 2ème,et les retraités de Neuilly sous le 3ème…

-Rester groupés, étiqueter et surveiller les sacs… 
-Il y a possibilité de demander en avance la voie à l’accueil,pour avoir une idée.

Voir “ le départ SNCF”dans les cahiers de la formation,disponible au CN.
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Avoir plein de listings d’avance pour faire les appels (même dans les cars pour le ski).Listing
général, listing par branche. Et pour le départ, listing de ceux dont il manque les paiements, la
fiche sanitaire.
Excel est notre ami ;jouons avec lui…

Déjà pour l’été,on dit qu’il faut sortir le moins possible, pas pour rien.Autant que possible,se faire
livrer l’intendance.Appeler le médecin pour qu’il vienne. (Il vous comptera au pire 45 euros de déplace-
ment, pour 4 malades, c’est vraiment mieux).Alors vous êtes mignons on ne prend pas la caisse à 17 h
30,un soir où il neige,pour aller à 150 km acheter des cordes de guitare… (lire à ce sujet “condui-
te et véhicule au camp” dans la brochure“ le CAMP E.E.I.F, REGLEMENTATION ET SECURITE”).Les
chaînes, ça peut être utile voire indispensable, demander au loueur s’il en a.Envisager d’en ache-
ter (le bon modèle) si on risque d’en avoir besoin.

La préparation se fait pendant l’année,les exams,etc...Ne pas être trop ambitieux:prévoir une activité par soir plus une
après-midi de conclusion semble raisonnable, ainsi on pourra faire en sorte que tout soit prêt. Le camp d’hiver se déroule
très rapidement, on n’aura raisonnablement pas le temps de préparer une acti sur place.Ce n’est pas la peine de vouloir à
tout prix faire une “veillée acti” chaque soir.Simplement prévoir aussi un soir avec une veillée très courte (pas forcément
“chants”), en cas d’imprévu, ce qui ne doit pas arriver si le timing est correctement respecté.Une bonne visu est nécessai-
re pour rappeler le thème et assurer le suivi (car le ski et autres moments peuvent “couper” la fiction).

•Donner des nouvelles:
Quand on n’a pas de nouvelles, on imagine le pire,les parents seront vite inquiets et en colère contre toi, c’est l’une des

rares choses qu’ils ne pardonnent pas facilement et on les comprend. Le fait de donner des nouvelles souvent permet de
garder la confiance des parents jusqu’au camp suivant. Ça doit être considéré comme prioritaire.

• Le timing est encore plus important que sur un camp d’été car il y a “ l’impératif ” du ski et des horaires de cars.
Evit er d’être en retard sur la bouffe du soir, c’est le rôle des cuistôts et intendants, mais aussi du cdc et animateurs de s’in-
quiéter parce qu’il est 19h30 et que la table n’est pas mise.Une vigilance là-dessus permet d’éviter de gâcher la soirée,et
en cas de récidive, la pédagogie du camp.Car on ne commencera pas à tout prix une acti, alors qu’il est 22h30.
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LE PORT DU CASQUE EST OBLIGATOIRE POUR LES BÂ TS,LES ECLAIS, ET LES PIFS.
Il est facultatif mais bienvenu pour l’ensemble de la maîtrise.Rappelle-toi que même si la location des casques
peut apparaître comme une dépense supplémentaire,elle peut permettre de sauver une vie,et ça,ça n’a pas
de prix !

• LA JOURNÉE :
Mot d’ordre :La sécurité : Insister auprès des animateurs là-dessus.

Avant de commencer la première journée de ski,Il est IMPERATIF d’organiser une descente test! Cette première des-
cente doit s’effectuer sur une piste bleue ou verte. Elle peut se faire par groupe, et ce,sous l’œil attentif des animateurs.En
effet, cette descente test servir a à vérif ier le niveau des enfants,pour ne pas le surestimer. On pourra ainsi éviter qu’un éclai
ou un bât se retrouve sur une piste rouge le premier jour et que cette piste soit la première et la dernière qu’il f era du séjour
pour cause d’accident (premier motif invoqué: l’enfant voulait skier avec ses amis et n’avait pas précisé que la dernière
semaine qu’il avait passer à la montagne ne comportait qu’une journée de ski pendant laquelle on lui avait enseigné les
rudiments sur le bas des pistes).

Pas de hors piste, c’est multiplier les dangers et mettre en jeu la sécurité du groupe.
Compter souvent les enfants, ne pas faire de trop gros groupes ingérables (12 enfants maximum).

Imposer le foulard sur les pistes (pratique pour repérer et compter les enfants).

Penser à l’image que le groupe donne à l’extérieur :Des E.I.qui doublent avec foulard et/ ou kippa en insultant les mécon-
tents, c’est grave.

Faire respecter les horaires de retour: C’est bien de kiffer jusqu’au bout mais les copains qui ont préparé l’acti du soir aime-
raient bien que tous rentrent à l’heure.

•L E MATÉRIEL DE SKI :
L’idéal est de s’arranger avec le vendeur s’il a un local au pied des pistes à prêter pour éviter de les charger dans les cars.

Etiqueter skis et chaussures (les 2).
(Ne pas utiliser du gros scotch marron qu’on peut plus enlever à la fin et même que le loueur il est pas content,plutôt un
ruban adhésif + épais.)

Le chef de camp (et d’autres animateurs) doivent emmener des chaussures,(et pas que celles de ski) pour pouvoir effec-
tuer d’éventuelles démarches (médecin).

Si on doit mettre les skis dans le car alors bonjour l’angoisse. Autant que possible mettre une soute par groupe de ski,pour
perdre le moins de temps possible au déchargement. Attention aux enfants sur la route pendant ces moments-là.

Si on a les skis dans la maison… Faire tout pour que les chaussures restent en bas, et pas sous les lits des bâts.

Les re tours du ski sont des moments éprouva nts qui ont une grande influence sur la fin de la journ é e. . . ( Prise de re t a rd) ;tous les
a n i m ateurs doive nt être présents pour encadrer les enfants et si c’est bien ra n g é ,on ne perd ra pas trop de temps le lendemain.
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S K I



Avoir un tournevis sur soi pour régler les skis.(Ne pas le mettre contre le cœur quand on skie, façon poignard,merci).
Sous le talon,il y a une butée à soulever et le talon avance ou recule…(comment veux tu… ?)

• EN CAS D’ ACCIDENT SURLES PISTES :

1 -Protéger le lieu de l’accident,en signalant suffisamment en amont (skis plantés en X).

2- Alerter le poste de secours de la station.
S’il est nécessaire d’aller à l’hôpital, téléphoner depuis le poste de secours à Europe Assistance,numéro fourni

sur le contrat.A avoir sur soi,à donner aux animateurs.Prévenir le Centre National et envoyer dans les 48 h la décla-
ration d’accident.

• V’LÀ LES CÂAAAAARS !

Le mat i n ,é v i ter d’ avoir tous les enfants prêts, et aucun animateur avec eux.Se répartir pour qu’il y ait des ani-
m ateurs prêts les premiers aussi et qui s’ o c cu p e r o nt de distribuer la bouffe à la montée dans le car,p e n d a nt que
les autres fi n i s s e nt leur groupe de vaisselle (par exe m p l e ) .

• PRÉPARATION :

Il y a beaucoup de bouffe à préparer et si on
s’y met à 15h30 c’est clair qu’on s’en sort pas (sauf si t’as le

Père Dodu comme cuistôt).Ce n’est pas forcément une mauvaise
idée de commencer un peu jeudi soir, surtout si on n’a que 2 feux et

2 bonas (Ce n’est pas comme en été où la BM fait 5 feux supplémen-
taires pour pouvoir cuire tous les poulets à temps).D’ailleurs,prendre de

la charcuterie plutôt que des poulets pour le Chabbat“midi ” permettra d’é-
conomiser pas mal de boulot (Penser à la décongeler...).

En tout cas ne pas se retrouver à 16h avec les cuistôts encore sur les pistes.
Coincés dans le dernier télésiège.D’ailleurs, pourquoi ne pas faire une acti
le vendredi matin,plutôt que de payer un forfait qu’on utilise à moitié?

• LES REPAS DE SHABBAT :

Autant être franc,des animateurs qui finissent une semaine
de camp d’hiver ont souvent pour une fois,envie de passer un bon
repas entre potes (idem pour les responsables d’équipe). C’est pas
cool pour ceux qui font le service.C’est pas cool pour ceux qui vont se
bouger pour mettre l’ambiance et arrêter les concours de lancer de
Couscous.Et surtout, c’est pas cool pour le bat qui s’endore à sa
table et qui passe une bien triste fin de camp (contrairement
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aux animateurs).Alors on se met bien d’accord d’avance, pas 1-par-table-obligatoire parce que c’est pas toujours hyper
drôle mais par 2 ou 3 maxi (j’ai pas dit voire 4) bien répartis, ça paraît être un bon compromis.

Le mieux est d’éviter d’avoir à faire un post-camp. Le voyage du retour sera mieux encadré,les parents rassurés de voir
tout le monde de retour.Mais,si la maison n’est pas nettoyée,si tout n’est pas rangé,alors il faut faire un post-camp plu-
tôt que de se fâcher avec le propriétaire et éliminer toute possibilité d’un autre camp E.I. dans cette maison...

Certains parents se plient en 4 pour acheter voire emprunter des affaires de ski pour leurs enfants.Même s’il est étourdi, on
ne jette pas tout au feu ou ailleurs.Ramener les affaires qui ont de la valeur au local,slips et chaussettes, on est moins obli-
gé.Au bout d’un moment on peut donner ce qui reste au CASIP (ou l’équivalent en province).

PO S T-CA M P / AF FA I R E S PE R D U E S
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