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• Chercher un terrain (où l’on peut camper, faire du feu... ) avec une maison équipée pour les bâts (cuisine, douches, toi-
lettes...en dur).

•Faire une prospection pour voir le terrain (éviter de prendre un terrain sans l’avoir vu, les chefs de camps qui ont eu des
mauvaises surprises se reconnaîtront) 

A FAIRE PENDANT LA PROSPÉ:
• La connaissance des:

1/ Pr imeurs
2/Supermarchés

3/Voisins
4/ Maire
5/ Police

•Demander un certif icat de potabilité de l’eau (si l’adduction n’est pas publique)

• De voir où se trouvent :
1/ l’ hôpital

2/ le médecin (les plus proches du terrain)
3/ la pharmacie

4/ L a scierie et la qualité du bois qu’elle propose (quand vous passez vos commandes
de bois,sachez que les scieurs n’ont pas la même définition que vous de ce qui est lourd, léger,

long, court, de ce qu’est une croûte,un rondin,une perche... )

• Envoyer au Centre National un projet de camp et une demande d’autorisation de camper.

• Organiser les JN (Journées Nationales),c’est à dire rassembler la maîtrise pour préparer le
camp (voir le check-list des JN).

• Après les JN,le chef de camp effectue un dossier résumant les JN qui sera destiné à
toute la maîtrise et au Centre National (c’est le dossier de camp).

• Réservation des places de train.

M a r s - A v r i l

C H R O N O C A M P

L epréalable est un projet de camp qui tient la route financièrement et pédagogiquement.C'est-
à-dire un terrain adapté,un budget prévisionnel acceptable, un camp
de taille raisonnable, de 60-70 enfants pour la BC à 80-90 enfants

pour la BM pour une maîtrise qui ne doit pas dépasser les 15 personnes et
être équilibrée selon les niveaux d'expérience. Il faudra également faire
attention à ne pas avoir trop d'animateurs en première année d'animation
sur le terrain.
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• Réservation d’un autocar (gare /terrain de camp).

•Demande d’ouverture d’un compte bancaire,au Centre National.

• Avant le 05,envoyer au Centre National 
1/ la pré déclaration d’ouverture du camp (fiche A) DDJS
2/ ton dossier de camp pour la DDJS par e-mail
3/ la carte d’état-major localisant le terrain de camp 
4/ le certif icat d’aptitude à la fonction de chef de camp que tu auras rempli avec le Responsable National Camps.

• Avant le 15, envoyer un 1er courrier aux parents leur expliquant le fonctionnement général d’un camp E.I. (scoutisme,
judaïsme... ) et leur précisant :

1/ les dates et le lieu
2/ le prix
3/ que la cotisation doit être à jour
4/ les responsabilités
5/ la fiche sanitaire
6/ la fiche d’inscription

• Vérification des cotisations dans tous les GL composant le camp.

• Demande de bourse auprès des communautés juives et des différents GL composant le camp.

•Sélectionner un loueur de véhicule utilitaire.

• Trouver avec l ’intendant tous les numéros et contacts en lui expliquant bien de quoi est constituée la cuisine, c’est-à-
dire:

1/nombre de réfrigérateurs
2/nombre de congélateurs
3/nombre de chambres froides

• Vérifier que l’inf irmier(e) possède son AFPS et qu’il ait fait l ’inventaire des différentes pharma-
cies des GL.

•Envoyer aux animateurs les certif icats de non-contagiosité et les autorisations parentales pour les
mineurs.

• Vérification du matériel de campisme (réparation,achat, marquage... )

• Ouvrir un dossier d’assurances en envoyant un 1er règlement avec le début de la liste des partici-
pants (animateurs + 1ères inscriptions)

M a i



•Envoyer au Centre National les photocopies:
1/ la déclaration définitiv e d’ouverture du camp (Fiche A1 DDJS)
2/des certif icats de non-contagiosité des animateurs
3/Des autorisations parentales pour les animateurs mineurs
4/de l’AFPS de l’inf irmier(e) du camp
5/de la liste des menus
6/de la liste de tous les campeurs (enfants, animateurs,intendants, cuisiniers... )

• Réception des soldes.

• Envoyer un 2ème et dernier courrier rappelant aux parents :
1/ les dates et le lieu du camp (adresse postale pour écrire à leurs enfants)
2/un trousseau d’affaires
3/ le lieu de rendez-vous précis avec l’heure (pour les parisiens prenez la peine d’y faire un tour avant de donner

rendez-vous sous le panneau départ grandes lignes alors qu’il y en a plusieurs,par exemple)
4/ l’heure et les références du train du retour
5/ le numéro de téléphone de la boîte vocale que vous aurez choisi (cf BIP Séjour)

• Expliquer aux parents qu’ils ne doivent appeler le Centre National qu’en cas d’urgence.

•Réception du récépissé de la déclaration d’ouverture avec le numéro d’enregistrement de camp à la DDJS.

• Retrait de formulaire (stage pratique) auprès du Centre National pour animateurs en formation BAFA.

• Retrait des billets de train.

• Confirmer avec l’autocariste le lieu et les horaires,penser à
lui demander une pancarte“transports d’enfants”.

• Prévoir une réunion pour organiser le départ à la gare.

• Avant le 15 juin tous les animateurs du camp doivent avoir toutes les acti -
vités et toutes les PJ du camp dans leur mains (ou au moins une grosse ébau-
che) réunies par le chef de camp ou le responsable pédago si il y en a un (voir
Les responsabilités) dans un dossier (c’est le dossier pédago) dont un exemplai-
re est à renvoyer au Centre National.
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• Rendre visite:
1/ A la gendarmerie
2/ Aux pompiers
3/ A l’hôpital
4/ Aux médecins

Pour les prévenir du lieu, des dates et du nombre d’enfants et d’animateurs sur le terrain.

• Faire l’état des lieux avec le propriétaire de la maison,c’est à dire:
1/ Relever les compteurs (eau/ gaz/ électricité)
2/ Constater les installations défectueuses
3/ Se faire expliquer les différents appareils ménagers

• Réceptionner les malles

• Réceptionner les livraisons alimentaires

• Grosses constructions (tables d’U, marabout si besoin,mat, portique... )

• Visite au receveur de la Poste pour l’acheminement du courr ier au camp.

• Contacts avec les commerçants (épicerie,boulangerie... )

• Etablir et repérer les parcours de bivouac et les donner à la gendarmerie avec le nombre d’enfant part bivouac et les
dates.

• Livraisons du bois.

• Dresser une liste avec les numéros de téléphone d’urgence et l’aff icher.

• Mettre un message sur la boîte vocale pour les parents, leur signalant que les enfants sont bien arrivés, leur donner des
nouvelles régulièrement (tous les 2 jours).
N.B. : mieux vaut ne pas utiliser de boîte vocale que de donner un numéro aux parents pour qu’ils aient des nouvelles de
leurs enfants où le message n’est jamais changé.

• Prévenir le Centre National que le voyage s’est bien passé,et leur donner des nouvelles une fois par semaine.

• Envoi de la fiche de séjour (fiche E) à la DDJS du département où se situe le camp (signaler les animateurs en session
BAFA pratique)

• Préparer un plan d’évacuation en cas d’incendie. Demander au pompiers de venir faire un exercice d’évacuation avec les
bâts. Ils seront heureux d’être sollicités et vous pourrez faire passer ça dans la fiction si vous le désirez,sans problème.
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•Signaler au Centre National tout accident ou problème grave et remplir la déclaration d’accident.

• Signaler avant le dernier jour sur la boîte vocale les horaires de retour
pour chaque ville.

• Remplir tous les jours les cahiers de comptabilité,d’inf irmerie
et d’intendance ;ne pas oublier de faire les repas-tests et de les

garder 48h minimum (récupérer un échantillon de tous les repas
et le conserver dans un sachet au réfrigérateur, en indiquant la date

du repas).

• A la fin du camp, faire l’état des lieux avec le propriétaire et penser à
envoyer au Centre national la fiche d’évaluation du terrain de camp avec
la forte croyance en l’élaboration d’un listing E.I. de terrains BC et BM.

•Faire l’inventaire du stock de l’intendance et réadapter les menus du camp en fonction.

•Paiement des factures,remerciements (médecin,propriétaire... )

•Démarches auprès de la Poste ou du propriétaire pour faire suivre le courrier.

• Confirmer les cars pour la gare du retour.

•Préparer les repas pour le retour.L aisser la maison propre, visiter avec le propriétaire (il est préférable que l’ état des lieux
se fasse avec vous plutôt que de recevoir une lettre plusieurs mois après le camp avec la facture du nettoyage et des répa-
rations... ).

• Récupérer les affaires perdues.

• Effectuer un post-camp si nécessaire, pour terminer le rangement.

Le mieux est d’éviter d’avoir à faire un post-camp. Le voyage du retour sera mieux encadré,les parents rassurés de voir
tout le monde de retour.

Mais, si la maison n’est pas nettoyée, si tout n’est pas rangé,alors il faut faire un post-camp plutôt que de se fâcher avec
le propriétaire et éliminer toute possibilité d’un autre camp E.I.dans cette maison.

Ramener les affaires qui ont de la valeur au local ;slips et chaussettes,on est moins obligé.Au bout d’un moment,on peut
donner ce qui reste au CASIP (ou l’équivalent en province).
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La maîtrise doit faire un repérage aussi précis que possible du parcours de bivouac. Celui-ci doit s’effectuer en dehors des
axes routiers (voies rapides,nationales, périphérique, autoroute... ) et utiliser de préférence les chemins de randonnée,
voies communales et G.R.,mais ATTENTION,ces chemins doivent être accessibles en voiture ou croiser régulièrement des
routes pour éviter que les bats soient isolés en cas de problème.

• Un responsable doit contacter chaque Maire des villages ou les équipes s’arrêtent (pause du répas et village où le cou-
cher est prévu).

• Le chef de camp doit signaler les parcours à la gendarmerie.

• Il est indispensable de remettre à chaque équipe (avec les cahiers d’équipe):
1/ Une carte IGN originale (et non une photocopie où le parcours n’est pas suffisamment lisible)
2/ Les numéros de téléphone où les équipes pourront joindre les animateurs qui ne sont pas partis ainsi que les

numéros de la gendarmerie et de la mairie du village où est installé le camp.
3/ L’argent nécessaire pour l’alimentation ainsi qu’une somme de sécurité.
4/ Les photocopies des fiches sanitaires de chacun des membres de l’équipe, l’inf irmerie de secours (prévoir suffi-

samment de matériel pour les ampoules inévitables) et les traitements pour ceux qui en suivent.
5/ S’assurer que chaque enfant dispose d’une gourde et d’une casquette pour se protéger du soleil.

•Donner toutes les recommandations et consignes de sécurité aux équipes.

N.B. : Un groupe de moins de 10 personnes est considéré comme véhicule, il doit marcher à gauche pour être face aux
véhicules.
Un groupe de plus de 10 personnes n’est pas considéré comme véhicule, il doit marcher à droite sur le bas-côté.

Attention,le bivouac n’est pas le seul moment du camp où il faut se préoccuper de la sécurité des enfants.Tout les soirs,
pendant la réunion,il est important de ne pas laisser les bats seuls et d’organiser des rondes sur le terrain pour vérif ier
que tous les bats dorment,qu’il n’y a pas de malades ou d’enfant perdu au milieu du terrain en train de chercher les toi-
lettes ou encore pour faire fuir d’éventuels rôdeurs..
De plus il est important dès le précamp d’entretenir de bons rapports avec la Police (visites de courtoisie).Des camps EI
ont déjà eu des problèmes graves à affronter et n’ont obtenu aucune aide de la police (personne ne répond ou « oui,oui,
on s’en occupe,mais vous savez c’est pas grave… ») qui ne savait même pas qu’il y avait un camp dans la région ou que
les bats étaient censés être de passage dans leur village pour le bivouac.

Les consignes sont identiques à celles du bivouac
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Il n’y a pas de liste type des responsabilités sur un terrain de camp ni de définition type pour ces responsabilités.Tout
dépend de la maîtrise.Si tu n’a que des animateurs en 1ère année d’animation, tu ne pourras pas leur confier de respon-
sabilités trop importantes ou alors tu devras toujours être derr ière et devant eux.
Si ta maîtrise est essentiellement composée d’animateurs en 4ème année d’animation qui auraient tous du être chef de
camp à ta place, tu pourras plus facilement leur déléguer des parties de ton rôle (pédagogiques ou logistique),parce que
ce sera très utile au camp, qu’ils le demandent et que ce sera formateur pour la suite de leur parcours aux E.I.

En attendant, voici la liste des principales responsabilités rencontrées sur les terrain de camp. Selon ta maîtrise tu pour-
ras décider de toutes les dispatcher ou d’en garder quelques unes pour toi, ou encore de les utiliser différemment.

C’est celui qui représente le camp du point de vue juridique et engage sa responsabilité personnelle et celle des E.E.I.F.
en cas de problème.I l a aussi un rôle de coordinateur de l’équipe d’animation et veille à la présentation de l’esprit col-
lectif qui doit impérativement régner dans le groupe. Mais un des rôles les plus important du chef de camp est celui d’a-
nimateur.En effet, contrairement à beaucoup d’idées reçues, le chef de camp peut (et doit) être le plus présent sur le ter-
rain au moment des repas et des activités (surtout si il y a 2 chefs de camp) afin de connaître les bâts (et d’être connu
des bâts) et d’être capable de faire des bilans réalistes et complets en réunion le soir.

Il faut distinguer 2 tâches:
1/ l ’intendance intérieure:

Avant le camp, il s’agit de faire les menus et sur place de gérer les stocks ;

2/ l’intendance extérieure :
il s’agit de faire les courses.
La plupart du temps ces 2 fonctions sont assumées par
une seule et même personne ;Mais, si sur votre ter-
rain vous avez un animateur expérimenté qui veut se
fo rmer à la logi sti que dans l’optique d’ ê t re un
meilleur chef de camp l’année prochaine, n’hésitez
pas.
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C’est celui qui s’assure que les activités sont prêtes
avant le camp, les récolte et les transmets à tout le
monde ;il s’assure ainsi que la fic tion et le message ne
dévie pas trop au fur et à mesure des activités, qu’il
n’y a pas 3 Cluedo d’aff ilé dans le camp et que les
transitions se font bien d’une acti sur l’autre.
Mais, direz-vous, il s’agit de la description du rôle
du chef de camp. Eh oui.
Avoir un responsable pédago sur le camp c’est
comme avoir aussi un responsable logistique et
un responsable finances/comptabilité :le chef de
camp ne fait plus rien. Cependant, dans le cas précis
du responsable pédago, tout dépend de votre maîtrise :si
vous avez sur le terrain un animateur expérimenté que vous voyez
bien en chef de camp l’année prochaine, c’est l’occasion de le former à une
grosse partie de la responsabilité de chef de camp. M ais attention,vous devez toujours être
avec lui et derr ière lui, ne pas le laisser prendre de décisions trop importantes pour le camp tout seul,car c’est vous qui
devrez en assumer la responsabilité.

Avant le camp, il devra dresser un inventaire du matériel des groupes et acheter ce qui manque en fonction des actis.
Pendant le camp, il s’assurera que le matériel soit bien rangé et que rien ne soit gaspillé.
Enfin, à la fin du camp, il le répartira entre les groupes locaux.

Pour que les bâts aient en tête l’évolution du camp,il faut un support visuel qui permette à tout moment de voir tout ce
qui a été fait et ce qui reste à faire. Cela donne des repères aux bats dans la fic tion et par rapport au message.
Par exemple,il peut s’agir d’un puzzle dont une pièce est donnée après chaque acti, d’une maquette, d’un labyrinthe qui
évolue avec le camp.

Il s’agit de s’assurer que les enfants qui sont sous traitement n’oublient de prendre leurs médicaments. En cas de bobos,
il s’occupe des bats mais ne remplace pas le médecin si c’est sérieux.C’est d’ailleurs la seule personne apte à juger si l’in-
tervention de professionnels (médecin,hôpital...) s’impose.

Petits conseils:Si l ’inf irmerie est loin et qu’elle a des horaires stricts, cela découragera les petits bobos. Si il y a deux infir-
miers, il est préférable qu’ils tournent plutôt qu’ils soient tous deux mobilisés en même temps.
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Comme pour le matos pédago, il faut répertorier et ranger le matériel avant et pen-
dant le camp.I l faut également savoir ce dont on a besoin pour les activités (scies,cordes
mais aussi et surtout :bois... ) et l’acheter.
Il faut bien faire attention à ce que rien ne traîne sur le terrain de camp pour que les bats ne se
blessent pas et pour que le matériel ne s’abîme pas (surtout le matériel).

Il faut vérif ier que les enfants écrivent régulièrement à leurs parents (surtout pen-
dant la sieste) mais aussi qu’ils reçoivent de leurs nouvelles. C’est un rôle qui doit
être pris au sérieux si on ne veut pas voir débarquer tout d’un coup des parents
sur le terrain.

Dès le départ,ou à l’arr ivée sur le terrain,il faudra récupérer l’argent des bats. Ensuite, il faut tenir une liste et le mettre à
leur disposition (camp bar, bivouac... ) et surtout ne pas oublier de rendre ce qui reste à la fin du camp.
N.B. :vous pouvez utiliser des faux carnets de chèques pour les bâts:ça leur permet de voir où ils en sont et puis... c’est
plus rigolo.

Ce n’est pas le fournisseur de PJ,mais il s’occupera de mettre à la disposition de tout le monde le
matériel nécessaire à l’évolution de la vie juive sur le terrain (liste beth-din,calendrier juif pour les

horaires de shabbat... ).
C’est également la personne qui doit,avant le camp,répertorier tous les offices, birkats, zemirot, et faire

les photocopies si nécessaires (et gérer et ranger le stock,sur place).
C’est enfin la personne qui doit, avant le 15 juin,avoir récolté les thèmes d’office et les PJ de tout le

monde.I l doit également avoir les connaissances et etre le garant de la cacherisation et de la construction
du Erouv pour les chabbats (des cahiers de formations sont disponible au centre nationale).

On a l’habitude de dire qu’il ne doit pas y avoir 1 responsable hygiène mais qu’il s ’agit de l’affaire de tout le monde.
Résultat :le plus souvent personne ne s’en occupe et ce sont le chef de camp et les bonnes poires (ou lèches-bottes,ou
animateurs dévoués, comme vous voulez) qui passent le balai le soir ou ranger les restes de l’activité d’il y a 3 jours. Ou
alors on attende le bivouac pour ranger, mais l’inspecteur de la DDJS préfère venir le veille ou le jour du départ en
Bivouac...
D’un autre côté on a le chef de camp qui nomme un responsable hygiène, jeune animateur timide qui a la lourde tâche
d’engueuler toute la maîtrise le soir parce que le réfectoire est sale.Résultat : il ne le fait pas (ou le fait,mais n’est pas

10

M A T O S F R O I S S A RTA G E

CO U R R I E R

A R G E N T D E P O C H E

H Y G I È N E

V I E J U I VE



écouté) et se retrouve tout seul à nettoyer le réfectoire après la réunion,attendant que les Tennardier lui l’envoie se cou-
cher.
Entre ces 2 extrêmes, il doit y avoir un juste milieu. Si il doit y avoir un responsable hygiène, son rôle doit être (en coor-
dination avec l’intendant) de gérer et ranger le matériel hygiène (Balais, pelles,sac poubelles, s’assurer qu’il y du papier
dans tous les toilettes, du shampooing anti-poux,que les bats n’ont pas perdu leur brosse à dents... ). C’est aussi lui qui
doit réaliser le corvéoscope pour le 1er jour du camp.
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